Zatgcznik Nr 1do Zarzadzenia

Nr 12/2024 Dyrektora Zarzgdu Drég
Powiatowych w Piotrkowie Tryb.

z dnia 18 grudnia 2024 r.

Procedura zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych

§1
Cel procedury

1. Procedura okresla zasady i tryb zgtaszania przez Sygnalistéw informaciji
O haruszeniu prawa.

2. System przyjmowania zgtoszen umozliwia zgtaszanie naruszeh prawa za
posrednictwem specjalnych, fatwo dostepnych kanatow, w sposob
zapewniajgcy rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgtoszenia oraz w sposob
zapewniajgcy ochrone Sygnalisty przed dziataniami o charakterze
odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym Ilub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

§2
Definicje
llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1. Pracodawcy — rozumie sie przez to Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych
w Piotrkowie Trybunalskim;

2. Procedurze — rozumie sie przez to Procedure dotyczgcg przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych;

3. Sygnaliscie — rozumie sie przez to osobe fizyczna, ktéra dokonuje zgtoszenia
0 naruszeniu prawa w kontekScie zwigzanym =z pracg, niezaleznie
od zajmowanego stanowiska, formy zatrudnienia czy wspotpracy.

4. Zgtoszeniu — rozumie sie przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane
za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatow komunikacji do jednostki,
organu publicznego;

5. Komisji - sg to osoby powotane przez Dyrektora Zarzgdu Drog Powiatowych
w Piotrkowie Tryb. zarzgdzeniem do dziatania w jego imieniu w zwigzku
Z przyjmowaniem i rozpatrywaniem zgtoszeh zewnetrznych, dokonywania
ich wstepnej weryfikacji, podejmowania dziatan nastepczych. .

6. Osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie — rozumie sie przez to osobe wskazang
w zgtoszeniu jako osobe, ktdra dopuscita sie naruszenia prawa;

7. Informacji zwrotnej — rozumie sie przez to przekazang sygnaliScie przez
jednostke informacje na temat planowanych Iub podjetych dziatan
nastepczych i powodow takich dziatan;



8.

9.

Dziataniu nastepczym — rozumie sie przez to postepowanie prowadzone
w zwigzku ze ztozonym zgtoszeniem;

Kanale Zgtaszania - rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne
rozwigzania umozliwiajace dokonywanie zgtoszenia;

10. Dziataniu odwetowym — nalezy przez to rozumieC bezposrednie Iub

§ 3

posrednie dziatanie lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym z pracg, ktére
jest spowodowane zgtoszeniem, i ktore narusza lub moze naruszy¢ prawa
sygnalisty lub wyrzagdza, lub moze wyrzgdzi¢ sygnaliscie nieuzasadniong
szkode, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie.

Sposob rozpatrywania zgltoszen

1.

Do rozpatrywania zgtoszeh sygnalistbw oraz prowadzenia postepowania
wyjasnhiajgcego uprawniona jest komisja ds. przyjmowania i rozpatrywania
zgtoszen zewnetrznych dotyczagcych naruszenia prawa, zwana dalej Komisjg,
powotana przez Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Piotrkowie
Trybunalskim odrebnym zarzgdzeniem.

W przypadku, gdy zgtoszenie nieprawidtiowosci dotyczy osoby bedacej
cztonkiem komisji, osoba ta jest automatycznie wytgczona z prac komisiji,
awjej miejsce, na podstawie =zarzgdzenia Dyrektora Zarzgdu Drog
Powiatowych w Piotrkowie Tryb., moze zosta¢ powotana inna osoba, w tym
niezalezny ekspert. Komisja sktada stosowne oswiadczenie wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2.

Komisja jest odpowiedzialna za przyjmowanie zgtoszen, dokonywanie ich
wstepnej weryfikacji, podejmowanie dziatan nastepczych oraz przekazywanie
informacji zwrotnych Sygnaliscie.

Cztonkowie Komisji sg zobowigzani do zachowania tajemnicy w zakresie
informacji i danych osobowych uzyskanych w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgtoszenia oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze
po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego
wykonywali te czynnosci.

Komisja sposrdd siebie wybiera Przewodniczgcego Komisji. Przewodniczgcy
Komisji moze wyznaczy¢ do prac Komisji- pracownika, ktory jest specjalistg
w dziedzinie dot. zgtoszenia (dalej petnomocnik wewnetrzny). W sktad komisji
Dyrektor moze takze powota¢ ekspertbw niebedgcych pracownikami
(petnomocnik zewnetrzny).



§4

Sposob przekazania zgtoszenia

1.

§5

Zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ ztozone w formie:

a) na adres do korespondencji: Zarzad Drog Powiatowych w Piotrkowie
Trybunalskim ul. J. Dgbrowskiego 12, 97-300 Piotrkow Trybunalski
z dopiskiem zgtoszenie-sygnalista;

b) poprzez wystanie zgtoszenia na adres e-mail sygnalista@zdp.powiat-
piotrkowski.pl, tytut maila (np. zgtoszenie-sygnalista) ;

c) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego
w terminie 14 dni od otrzymania wniosku o takg forme zgtoszenia.

d) formularz zgtoszenia dostepny do pobrania na stronie BIP Zarzadu
Drog Powiatowych w Piotrkowie Tryb. w zaktadce Sygnalisci. Wzor
formularza stanowi zatgcznik nr 3.

Za zgodg Sygnalisty zgtoszenie ustne bedzie dokumentowane w formie:

a) nagrania rozmowy, umozliwiajgcego jej wyszukanie lub

b) doktadnej transkrypcji rozmowy lub

c) protokotu rozmowy, odtwarzajgcego jej doktadny przebieg.
W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgtoszenia, Sygnalista
moze dokonaC sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia transkrypcji
rozmowy lub protokotu rozmowy przez ich podpisanie. Wzor protokotu
stanowi zatgcznik nr 4
Zgtoszenie moze by¢ dokonane wytgcznie w dobrej wierze, Zakazuje sie
Swiadomego sktadania fatszywych zgtoszen. Osoba dokonujgca zgtoszenia
wiedzgc, ze do naruszenia prawa nie doszito (tzw. zgtoszenie w ztej wierze)
podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci
do lat 2.

W  przypadku stwierdzenia zgtoszenia o charakterze anonimowym,
zgtoszenie to podlega wpisowi do rejestru z adnotacjg o jego anonimowosci.
Zgtoszenia anonimowe pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Tres¢ zgtoszenia
1. Zgtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacije:

a)

b)

c)
d)

szczegoOtowy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym, kiedy, gdzie, w jaki
sposOb doszto do naruszenia prawa,;

wskazanie osoby, ktéra dokonata, zamierza dokonac¢ naruszenia prawa;
dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sg dostepne);

dane umozliwiajgce kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzymaé¢ Informacje
zwrotng w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem, a takze w celu uzyskania
informacji o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajgcego wszczetego
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.



§ 6

Ochrona sygnalisty

§7

1.

Zgtoszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacije
0 naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.
Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U.2024.928), od chwili dokonania
zgtoszenia.

Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

a) ochrone tozsamosci, chyba Zze jednostka otrzyma od Sygnalisty
wyrazng zgode na ujawnienie danych;

b) jezeli zgtoszenie dotyczy innych oso6b, jednostka zapewni takze
ochrone poufnosci ich tozsamosci;

¢) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych osob, ktore
zostaty zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu
stosunku pracy lub zakonczeniu wspétpracy;

d) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji
zwigzanej ze zgtoszeniem, bedg miaty tylko uprawnione osoby, ktore
zostaty przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

e) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi
dziataniami, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

Na zadanie Sygnalisty jednostka wyda w terminie miesigca od jego
otrzymania, zaswiadczenie potwierdzajgce, ze Sygnalista podlega ochronie
przed dziataniami odwetowymi przewidzianej w ustawie z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.2024.928).

W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma
prawo do odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane
do celéw emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
"Monitor Polski” przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego) lub prawo
do zadosc¢uczynienia.

Naruszenia prawa, ktére podlegaja zgtoszeniu

1

2

Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem
lub majgce na celu obejscie prawa.

Informacje zgtaszane przez Sygnaliste dotycza:
a) korupciji,
b) zamowien publicznych,
c) ustug, produktoéw i rynkéw finansowych,
d) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
e) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,
f) bezpieczenhstwa transportu,
g) ochrony srodowiska,



h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego,

i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

j) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k) zdrowia publicznego,

) ochrony konsumentow,

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpieczenhstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

o) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej,
jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych
zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb
prawnych,

q) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cziowieka i obywatela
wystepujgcych w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej
i nie zwigzanych z dziedzinami wskazanymi powyze;.

3 Zgtoszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczgcego

§8

zaistniatego Iub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w organizacji.

Informacje zwrotne oraz kontakt w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia

1.

o

Komisja potwierdzi przyjecie zgtoszenia na podany adres kontaktowy.
Informacje zostang przekazane niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie
7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, o ile jednostka nie otrzymat sprzeciwu
na wystanie potwierdzenia.

Informacji o przyjeciu zgtoszenia komisja nie przekaze, jezeli bedzie miat
uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie
poufnosci tozsamosci Sygnalisty.

Komisja moze zwréci¢ sie do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu,
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢é w posiadaniu
Sygnalisty — podanie ich jest dobrowolne.

Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia
prawa, komisja poinformuje osobe dokonujgcg zgtoszenie o odstgpieniu
od jego rozpatrywania oraz przyczynie odstgpienia. Komisja moze w takim
przypadku przekazac¢ informacje o trybie przewidzianym w przepisach
odrebnych do rozpoznania zgtoszenia,

Komisja poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do innego (organu)
jednostki publicznej, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakres dziatania
jednostki.

Komisja przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie
nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia,



§9

a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy
od dnia przyjecia zgtoszenia.

Komisja poinformuje Sygnaliste, jezeli odstgpi od podjecia dziatan
nastepczych, podajgc uzasadnienie odstgpienia.

Komisja poinformuje réwniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku naszych
dziatan nastepczych realizowanych na skutek zgtoszenia.

Sposoéb postepowania z otrzymanymi zgtoszeniami

1.

Komisja w ramach postepowania moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym
zwrocic sie do Sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.
Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia
prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania, Komisja podejmie dalsze
kroki w celu zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.

. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania

wyjasniajgcego komisja moze przekazac zgtoszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;

b) innej jednostce organizacyjnej, ktérej powierzono zadania w drodze

porozumienia.

Gdy zgtoszenie dotyczy naruszeh prawa w dziedzinie nienalezgcej
do zakresu dziatania Komisja przekaze je niezwtocznie, nie pozniej jednak
niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych
przypadkach - nie pozniej niz w terminie 30 dni, do jednostki publicznej
wtasciwej do podjecia dziatan nastepczych.
Komisja moze nie podjg¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy
w zgtoszeniu, dotyczgcym sprawy bedgcej juz przedmiotem wczesniejszego
zgtoszenia lub zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych
informacji na temat naruszenia prawa w porownaniu z wczesniejszym
zgtoszeniem tego naruszenia. Komisja poinformuje osobe dokonujgca
zgtoszenia o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgtoszenia — Komisja
pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotnej.
Komisja — jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej zwioki
przekazuje wtasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym
Unii Europejskiej informacje zawarte w zgtoszeniu w celu prowadzenia
dziatan nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy
lub jednostki.
Wszystkie zgtoszenia Komisja odnotowuje w rejestrze zgtoszen
zewnetrznych, ktory stanowi zatgcznik nr 5.
Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuije:

a) numer zgtoszenia;

b) przedmiot naruszenia prawa;

c) dane osobowe Sygnalisty niezbedne do jego identyfikaciji;

d) dane osobowe Osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie niezbedne do jego

identyfikaciji;



¢) date dokonania zgtoszenia;

f) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

g) informacje o "daniu zaswiadczenia, o ktorym mowa § 5 ust. 4
Procedury;

h) date sprawy;

i) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan - § 8 ust. 6;

j) szacunkowg szkode majgtkowa, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty

odzyskane w wyniku postepowan dotyczgcych naruszenia, ktére byto
przedmiotem zgtoszenia.

9. Za prowadzenie rejestru zgtoszen zewnetrznych odpowiada Komisja.

§10
Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg zastosowanie majg
odpowiednie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw, Kodeksu postepowania administracyjnego oraz 0Ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych.
2. Komisja przekazuje sprawozdanie do Rzecznika Praw Obywatelskich
zawierajgce dane statystyczne zgtoszen zewnetrznych za kazdy rok
w terminie do dnia 31 marca roku nastepujgcego po roku, za jaki
sprawozdanie jest sporzgdzane.



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 12/2024 Dyrektora Zarzadu Drog

Powiatowych w Piotrkowie Tryb. z dnia
18 grudnia 2024 roku

Oswiadczenie

Ja nizej podpisanaly jako cztonek
Komisji ds. zgtoszen zewnetrznych powotanej Zarzadzeniem Nr. 2 Dyrektora
Zarzadu Drég Powiatowych w Piotrkowie Tryb. z dnia 18 grudnia 2024r zobowigzuje
sie do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktore
uzyskatam/em w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen oraz podejmowania

dziatan nastepczych.



Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia

Nr 12/2024 Dyrektora Zarzgdu Drég
Powiatowych w Piotrkowie Tryb. z dnia
18 grudnia 2024 roku

Formularz zgtoszenia

Formularz stuzy zgtaszaniu naruszen prawa. Informacje podane w formularzu objete
sg zasadg poufnosci zgodnie z Procedurg Zgtoszen Zewnetrznych oraz
podejmowania dziatah nastepczych obowigzujgcg w Zarzgdzie Drog Powiatowych
w Piotrkowie Tryb.

Jak zgtosi¢ nieprawidtowosc¢?

Poprawne zgtoszenie powinno w szczegdlnosci:

(o)

ZawieraC kategorie naruszenia, ktorg chcesz zgtosi¢ (do wyboru w ramach
formularza).

Opisywa¢ w mozliwie jak najbardziej szczegotowy sposob potencjalne
naruszenie.

Okreslaé miejsce oraz czas wstgpienia naruszenia.

ZawieraC dane kontaktowe — jesli chcesz, zeby przekaza¢ Ci informacje
zwrotna.

Obejmowac w miare mozliwosci — niezbedng dokumentacje potwierdzajgca
wystgpienie naruszenia.

Sktadajgc zgtoszenie, nalezy mie¢ sSwiadomos¢, ze zgodnie z ustawg z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow przekazywanie fatszywych zgtoszen
zagrozone jest karg grzywny, ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnos$ci do lat

2.



Formularz zgloszenia naruszenia prawa

1. Rodzaj zgtoszenia
[0 zewnetrzne (zgtoszenie jest kierowane do Dyrektora Zarzgdu Drog
Powiatowych w Piotrkowie Tryb. (jako organu publicznego)

2. Osoba skitadajgca zgtoszenie

Dane kontaktowe: imie, nazwisko, adres zamieszkania, telefon kontaktowy (opcjonalne)

W przypadku zgtoszenia sktadanego przez kilka oséb, prosze wpisac je wszystkie.

(zaznacz wilasciwe pole)

Jestem:

0 pracownikiem
[0 pracownikiem tymczasowym

0 osobg swiadczgcg prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawne;j

O przedsiebiorca

O prokurentem

0O akcjonariuszem lub wspdlnikiem

Ocztonkiem organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej
osobowosci prawnej

Oosobg $wiadczgcg prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy,
podwykonawcy lub dostawcy;

Ostazystg, wolontariuszem, praktykantem
Oinne: (prosze wskazac jakie)

3. Osoba, ktérej dziatania lub zaniechania zgtoszenia
dotyczy W przypadku zgtoszenia dotyczgcego kilku
0s0Ob prosze wpisac je wszystkie.

Imie i nazwiskoe

(moze dotyczy¢ takze oséb spoza organizacii)




4. Jaki rodzaj naruszenia zgtaszasz?
(zaznacz wiasciwe pole)

Ukorupcja

0 zamowienia publiczne

O ustugi, produkty i rynki finansowe

O przeciwdziatanie praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
O bezpieczenstwo produktow i ich zgodnosci z wymogami

O bezpieczenstwo transportu

Oochrona srodowiska

Oochrona radiologiczna i bezpieczenstw jgdrowe
Obezpieczenstwo zywnosci i pasz

O zdrowie i dobrostan zwierzat

Uzdrowie publiczne

Uochrona konsumentéw

O ochrona prywatnosci i danych osobowych

O bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych

O interesy finansowe Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej, w tym w ramach Krajowego
Programu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci

O rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurenciji i
pomocy panstwa oraz opodatkowania osob prawnych

Okonstytucyjne wolnosci i prawa cztowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej, niezwigzane z powyzszymi dziedzinami




5. Na czym polegaja lub polegaly nieprawidlowosci, ktére zgtaszasz?

6. Kiedy i gdzie zglaszane nieprawidtowosci miaty miejsce?

7. W jaki sposéb doszto do nieprawidiowosci i z jakiego powodu?

8. Czy zgtaszasz dowody, a jesli tak, to jakie?

9. Czy zgtaszates/zgtaszatas te nieprawidtowosci juz wczesniej? Jesli tak, to
kiedy, komu i w jakiej formie? Czy otrzymates/otrzymatas odpowiedz na
zgtoszenie?

10.Czy chcesz doda¢é cos jeszcze w sprawie zgloszenia?

11.0swiadczam, ze dokonujac zgltoszenia:

1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informaciji zarzuty
sg prawdziwe,

3) nie dokonuje ujawnienia nieprawidtowosci w celu osiggniecia korzysci,

4) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitam /

ujawnitem wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczgce przedmiotu zgtoszenia,

5) znana jest mi obowigzujgca w Procedura dotyczgca zgtaszania przypadkéw
nieprawidtowosci oraz ochrony osob dokonujgcych zgtoszen.




12.Zalaczniki:

13.Data i podpis osoby skladajgcej zgtoszenie

-----------------------------------------------------------------------------------------

Obowiazek informacyjny w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

Sygnalisty oraz os6b pomagajacych w dokonaniu zgtoszenia

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych, dalej RODO) informujemy, iz:

1.Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Zarzad Drég Powiatowych
w Piotrkowie Trybunalskim, reprezentowany przez Dyrektora Zarzgdu Drog
Powiatowych w Piotrkowie Tryb. (z siedzibg przy ul. J. Dgbrowskiego 12, 97-300
Piotrkdw Trybunalski), w zakresie realizowanych zadan.

2.

Przestrzeganie zasad ochrony danych nadzoruje wyznaczony Inspektor Ochrony
Danych, =z ktorym mozliwy jest kontakt poprzez adres e-mail:
aus- safety@protonmail.com

. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢)

RODO - obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, w celu realizacji zadan zwigzanych
z obstugg zgtoszen wewnetrznych.

Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe, wskazane w zgtoszeniu
sygnalisty.

. Pani/Pana dane osobowe zostaty podane w zgtoszeniu.

Dane osobowe bedg udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepisow prawa. Dane osobowe bedg
udostepnione podmiotom zapewniajgcym, na podstawie umow zawartych przez
administratora, obstuge dziatalnosci administratora (np. dostawcy ustug
informatycznych).  Dane  osobowe bedg udostepniane  odrebnym
administratorom, tj. wlasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan
nastepczych.

. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku

kalendarzowego, w ktoérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem,
ze Przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informaciji o zrédle
pozyskania danych osobowych nie stosuje sie, chyba ze sygnalista nie spetnia
warunkow wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie.

. Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia

w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia
przetwarzania.




10.Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

11.Podanie Pani/ Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgtoszeniu
sygnalisty).

12.Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu ani na podstawie tych danych,
nie bedg podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany.



Zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia

Nr 12/2024 Dyrektora Zarzgdu Drég
Powiatowych w Piotrkowie Tryb. z dnia
18 grudnia 2024 roku

Protokoét ze zgloszenia ustnego nieprawidtowosci

Skfadajgc zgtoszenie, nalezy mie¢ swiadomosc, ze zgodnie z ustawg z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw przekazywanie fatszywych zgtoszen
zagrozone jest karg grzywny, ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci

do lat 2.
Czesc |
Wypelnia osoba przyjmujaca zgtoszenie w formie ustnej

1. Rodzaj zgtoszenia
O zewnetrzne zgtoszenie jest kierowane do Dyrektora Zarzadu Drog
Powiatowych w Piotrkowie Trybunalskim (jako organu publicznego)

2. Osoba sktadajgca zgtoszenie

Dane kontaktowe: imie, nazwisko, adres zamieszkania, telefon kontaktowy
(opcjonalne)

W przypadku zgtoszenia sktadanego przez kilka osob, prosze wpisac je wszystkie.

(zaznacz wtasciwe pole)

Jestem:

O pracownikiem

O pracownikiem tymczasowym

[0 osobg swiadczacg prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawne;j

0 przedsiebiorcg

[0 prokurentem

0 akcjonariuszem lub wspdlnikiem

[ cztonkiem organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgce;j
osobowosci prawnej

0 osobg $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy,
podwykonawcy lub dostawcy;

O stazystg, wolontariuszem, praktykantem

O inne: (prosze wskazac jakie)




3. Osoba, ktérej dziatania lub zaniechania zgtoszenie dotyczy

W przypadku zgtoszenia dotyczgcego kilku osoéb prosze wpisac je wszystkie.

Imie i nazwisko:

(moze dotyczy¢ takze oséb spoza organizacii)

4. Jaki rodzaj naruszenia zglaszasz?
(zaznacz wlasciwe pole)

O korupcja

O zamoéwienia publiczne

O ustugi, produkty i rynki finansowe

O przeciwdziatanie praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

O bezpieczenstwo produktéw i ich zgodnosci z wymogami

[ bezpieczenstwo transportu

[ ochrona $rodowiska

[ ochrona radiologiczna i bezpieczenstw jgdrowe

[0 bezpieczenstwo zywnosci i pasz

0 zdrowie i dobrostan zwierzat

[J zdrowie publiczne

O ochrona konsumentéw

O ochrona prywatnosci i danych osobowych

[ bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych

O interesy finansowe Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej, w tym w ramach Krajowego Programu Odbudowy i
Zwiekszania Odpornosci

Orynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy

panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych

O konstytucyjne wolnosci i prawa cztiowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej, niezwigzane z powyzszymi dziedzinami

5. Na czym polegaj3 lub polegaty nieprawidtowosci, ktére zgtaszasz?

6. Kiedy i gdzie zgtaszane nieprawidtowosci miaty miejsce?




7. W jaki sposob doszto do nieprawidtowosci i z jakiego powodu?

8. Czy zgtaszasz dowody, a jesli tak, to jakie?

9. Czy zgtaszales/zgtaszatas te nieprawidtowosci juz wczesniej? Jesli tak, to
kiedy, komu i w jakiej formie? Czy otrzymates/otrzymatas odpowiedz na
zgloszenie?

10.Czy chcesz doda¢ cos jeszcze w sprawie zgloszenia?

11.0swiadczam, ze dokonujac zgtoszenia:
1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informaciji zarzuty
sg prawdziwe,

3) nie dokonuje ujawnienia nieprawidtowosci w celu osiggniecia korzysci,

4) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitam / ujawnitem
wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczgce przedmiotu zgtoszenia,
5) znana jest mi obowigzujgca w Procedura dotyczgca zgtaszania przypadkéw

nieprawidtowosci oraz ochrony osob dokonujgcych zgtoszen.

12.Zalaczniki:

13.Data i podpis osoby sktadajgcej zgtoszenie

.............................................................................................................................................




Czesé Il

Wypetnia osoba przyjmujaca zgtoszenie w formie ustnej

Imie

Nazwisko

Numer telefonu

Adres email lub adres

Stanowisko stuzbowe

Podpis zgtaszajgcego Niniejszym oswiadczam, ze tre$¢ zawarta w
protokole jest zgodna z trescig sktadanego
przeze mnie zgtoszenia w formie ustnej, co
potwierdzam swoim wtasnorecznym podpisem

(czytelny podpis osoby zgtaszajgcej)

Data zgtoszenia

Imie i nazwisko przyjmujgcego
zgtoszenie

Data przyjecia zgtoszenia ustnego

Obowigzek informacyjny w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
Sygnalisty oraz osé6b pomagajacych w dokonaniu zgtoszenia

Zgodnie z art, 14 ust. | i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych, dalej RODO) informujemy, iz:

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Zarzad Drég
Powiatowych w Piotrkowie Trybunalskim, reprezentowana przez Dyrektora
Zarzadu drog Powiatowych w Piotrkowie Tryb. (z siedzibg przy ul. J.
Dabrowskiego 12 97-300 Piotrkow Trybunalski), w zakresie realizowanych
zadan.

2. Przestrzeganie zasad ochrony danych nadzoruje wyznaczony Inspektor
Ochrony Danych, z ktérym mozliwy jest kontakt poprzez adres e-mail:
aus- safety@protonmail.com




. Pani/ Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO - obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, w celu realizacji zadan zwigzanych

za obstugg zgtoszen wewnetrznych.

. Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe, wskazane w zgtoszeniu
sygnalisty

5. Pani/Pana dane osobowe zostaty podane w zgtoszeniu.

6. Dane osobowe bedg udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich

przetwarzania na podstawie przepisow prawa. Dane osobowe bedag
udostepnione podmiotom zapewniajgcym, na podstawie uméw zawartych przez
administratora, obstuge dziatalnosci administratora (np. dostawcy ustug
informatycznych). Dane  osobowe bedg udostepniane  odrebnym
administratorom, tj. wtasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan
nastepczych.

. Dane osobowe bedag przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem,
ze Przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle
pozyskania danych osobowych nie stosuje sie, chyba ze sygnalista nie spetnia
warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie.

. Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia
przetwarzania.

10. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

11. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgtoszeniu

sygnalisty).

12. Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu na podstawie tych danych, nie

bedg podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany.



Zatgcznik Nr 5 do Zarzadzenia
Nr12/2024 Dyrektora Zarzadu Drég
Powiatowych w Piotrkowie Tryb.

z dnia 18 grudnia 2024 roku

Rejestr zgtoszen zewnetrznych
1.

Nr zgtoszenia/Znak sprawy

Data wptywu zgloszenia

Przedmiot naruszenia prawa

Osobal/Jednostka ktérej dotyczy
zgtoszenie

Dane osobowe zgtaszajacego

Dane kontaktowe zgtaszajacego

Informacja o podjetych dziataniach
nastepczych

Informacja o wydaniu zaswiadczenia

Data zakonczenia sprawy

Informacja o niepodjeciu dziatan

Szacunkowa szkoda majatkowa




Nr zgloszenia/Znak sprawy

Data wplywu zgloszenia

Przedmiot naruszenia prawa

Osobal/Jednostka ktérej dotyczy
zgtoszenie

Dane osobowe zgtaszajacego

Dane kontaktowe zglaszajgcego

Informacja o podjetych dziataniach
Nastepczych

Informacja o wydaniu zaswiadczenia

Data zakonczenia sprawy

Informacja o niepodjeciu dziatan

Szacunkowa szkoda majatkowa




